Instructivo para boletas de depdsito con cdodigo de barras via web

Al ingresar al link de boletas de depdsito dentro de la pigina web de Stihmpra se accede a una pantalla
similar a la siguiente:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de |la Republica Argentina

Inicio

Armado de boleta de aportes y contribuciones sindicales

Instructivo

Boleta de pago - Ingreso

[Proceso valido solamente para empresas con trabajadores en la Seccional Buenos Aires o en las Delegaciones de Bahia Blanca,
Cordoba. Tucuman v Santiago del Estero. Las otras seccionales continuan con sus procedimientos de cobranzas habitnales.

IDESCARGUE EL INSTRUCTIVO PARA CONOCER LA FORMA DE USO DEL SISTEMA DE PAGO POR MEDIO DE

[ESTA WEB. HACIENDO CLICK AQUI
REGISTRARSE

Cuit Sin guiones (-]

Clave

Ingresar

Perdi mi clave

[Por cualquier problema con el uso del sistema. escribir a web@stihmpra org.ar

Cuando se ingresa por primera vez se debe hacer click en el botdn azul que dice “Registrarse” para cargar los
datos de la empresa que va a realizar los pagos de aportes y contribuciones sindicales. Aparecerd una pantalla
similar a la siguiente:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores

de la Industria del Hielo
y Mercados Particulares
de |la Republica Argentina

Inicio

Registro de empresas
Boleta de pago - Ingreso

Cuit |Veriﬁcar|Sin guiones (-)

Razon Social

Seccional/Delegacion | Seleccione seccional/delegacidn =

Rama sindical Seleccione rama -
Mail

Clave

Repetir Clave

.
Control dlstrlct | O

|Escribe las dos palabras |

Registrar [Cancelar]
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Aqui se deben ingresar los datos de la empresa. En primer lugar se ingresa el CUIT (todo junto sin poner los
guiones) y se presiona el boton “Verificar”.

Si el cuit es correcto se visualizard la leyenda verde “Cuit OK!” y se deberd continuar con la carga de los
restantes datos, razén social, seccional/delegacién a la que pertenece, rama de convenio en la que se
encuentra encuadrada la empresa, mail de contacto, clave de acceso (es importante que recuerde la clave
ingresada ya que serd la que luego utilizard para acceder al sistema), la repeticién de la misma clave y por
dltimo se solicita el ingreso de dos palabras separadas por un espacio, que se visualizan en una imagen y
sirven para autenticar la veracidad del origen de los datos cargados.

Al finalizar se deberd pulsar el botén verde que dice “Registrar”, y si todo fue ingresado correctamente se
visualizard la siguiente pantalla:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo
y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

[Los datos fueron registrados correctamente. El proceso de verificacion puede demorar hasta 72hs Inicio
habiles. Por favor vuelva a ingresar luego de dicho periodo Boleta de pago

Luego le llegara un mail a la direccion de correo registrada con el siguiente mensaje:

“Estimados,

Para confirmar el proceso de registracion en el sistema de boletas de deposito de STIHMPRA
deberd hacer click en el siguiente enlace: Verificar
Este correo ha sido enviado automdticamente, por favor no responder.

i3}

Muchas gracias.

Se debera hacer click en “Verificar” para que el sistema verifique la direccion de mail y pueda continuar el
proceso.

Luego de dicha verificacién comienza el proceso de registro de la empresa, que como dice en pantalla, puede
demorar hasta 72 hs. hdbiles dependiendo de cada caso en particular.

IMPORTANTE: En caso de no recibir el mail para la verificacién, por favor péngase en contacto con
nosotros escribiendo a web@stihmpra.org.ar ya que si no se realiza la verificacién, no comienza el proceso
de registro de la empresa.
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Pasos a seguir para una empresa registrada

Una vez cumplido dicho plazo, al acceder a la pagina se debera ingresar el cuit y la clave que se cargd en el
momento del registro, y pulsar “Ingresar”

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

Inicio

Armado de boleta de aportes y contribuciones sindicales

Instructivo

Boleta de pago - Ingreso

[Proceso valido solamente para empresas con trabajadores en la Seccional Buenos Aires o en las Delegaciones de Bahia Blanca,
Cordoba, Tucuman v Santiago del Estero. Las otras seccionales continuan con sus procedimientos de cobranzas habituales.

IDESCARGUE EL INSTRUCTIVO PARA CONOCER LA FORMA DE USO DEL SISTEMA DE PAGO POR MEDIO DE

[ESTA WEB, HACIENDO CLICK AQUI
REGISTRARSE

Cuit Sin guiones (-]

Clave

Ingresar

Perdi mi clave

[Por cualquier problema con el uso del sistema, escribir a web(@stihmpra. org.ar

Si la empresa estd registrada correctamente se accederd a la siguiente pantalla:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de |la Republica Argentina

Menu principal Inicio

Cambiar clave

Instructivo
Salir

STIHMPRA 30-53439086-2 0

[Agregar/Modificar Trabajadores | [Amado de Boleta de pago] [Ver boletas presentadas|

Aqui se pueden observar el nombre y cuit de la empresa y la cantidad de trabajadores registrados en
actividad (en el caso que se ingresa por primera vez, no habrd ningin trabajador registrado, por lo que se
deber4d realizar la carga inicial para poder emitir las boletas de pago).

En dicha pantalla tenemos tres botones, cuya funcionalidad se describe a continuacion.
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Agregar/Modificar Trabajadores

Con el primero “Agregar/Modificar Trabajadores” podremos realizar la carga de la némina de trabajadores
de la empresa. Esta tarea se debe realizar solo la primera vez o cada vez que se produzca una modificacién
(altas o bajas) en la némina de trabajadores.

En dicha pantalla se solicita el ingreso de los datos del trabajador; en primer lugar el nombre y apellido,
luego se debe ingresar el cuil y presionar el botén “Verificar”; si el cuil es correcto aparece una leyenda
verde que dice “Cuil OK”. Luego se selecciona la categoria del trabajador (esto es importante para el calculo
de su remuneracién seglin convenio), si esta o no afiliado al sindicato, y la fecha de inicio laboral (se debe
seleccionar usando el calendario que se despliega en pantalla o bien digitando DD/MM/AAAA). Por dltimo
se pide la fecha de baja, que para el caso de trabajadores en actividad se debe dejar en blanco (no cargar
nada). Luego se presiona el boton verde que dice “Grabar” y el trabajador ya quedara registrado en el
sistema.

Cuando se produce la baja de un trabajador, se deberd entrar aqui y cargarle dicha fecha para que no salga
luego en el calculo de la boleta de pago.

En la parte inferior de la carga, se muestran dos tablas: una con los trabajadores que se encuentran activos, y
la otra con los que estdn dados de baja (con fecha de baja cargada). A medida que se van cargando los
trabajadores iran apareciendo alli listados. Al lado de cada uno hay un botén que dice ‘“Modificar” que
permite ingresar a los datos de ese trabajador para modificarlos.

La pantalla de carga/modificacion de trabajadores es similar a la siguiente:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

Inicio

Cargar trabajadores Menu Principal
Salir
Nombre
Apellido
Cuil | Verificar|
Categoria Seleccione categoria -
Contratacion [@Tiempo completo”Tiempo Parcial
|Afiliado @SIONO
Fecha de inicio laboral
Fecha de baja (Dejar en blanco si se encuentra activo)
Grabar

Listado de trabajadores cargados en sistema

Trabajadores de ALTA

1, TRABAJADOR 20-25142341-6 ||ADMINISTRATIVO/A 05-07-2011 Modificar
2, TRABAJADOR 20-92104539-6 |AUXILIAR ADM. SI 01-07-2011 Modificar

Trabajadores de BAJA

No hay trabajadores cargados en sistema

Menu principal
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Una vez finalizada la carga de los trabajadores, se presiona el boton que dice “Menud Principal” que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Armado de boleta de Pago

Una vez que se ha cargado la nomina completa de trabajadores, se podra realizar el armado de la boleta de
pago. Al ingresar en esta opcidn, se solicita que se ingrese cual es el periodo por el cual se realizard la
misma.

La pantalla que se visualiza es similar a la siguiente:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

Inicio

Generar boleta de pago

Menu Principal
Salir
Periodo a pagar —Seleccione periodo—
(Gasssiad

Una vez seleccionado el periodo, se deberd pulsar el boton verde “Siguiente”, y lo llevara a la siguiente
pantalla:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores

de la Industria del Hielo
y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

Inicio

Boleta de pago

Menu Principal

Salir

Ingrese los importes remunerativos v no remunerativos (de no corresponder poner cero) de los trabajadores. Si algun trabajador de la
lista esta de baja, ingrese primero su fecha de baja entrando AQUI

Periodo 04/2013

1, TRABAJADOR
2, TRABAJADOR

Totales $ 0,00
Calcular Subtotal
(Gasssias
SidEFi
e
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Aqui trae la ndmina de trabajadores activos durante ese periodo cargados en el sistema, y solicitard que se
carguen los importes remunerativos y no remunerativos de cada uno para el periodo en cuestion. Si no
corresponde el pago de no remunerativo se debe completar con 0 (cero). Cuando por algiin motivo el importe
remunerativo es menor al minimo de convenio, se deber4 tildar la opcién de “Sueldo bajo” y especificar en el
casillero de observaciones el motivo de dicha excepcidn.

Una vez que todos los sueldos han sido cargados, se debera presionar el boton verde “Siguiente”, y se pasara
a una pantalla donde mostrara todos los valores calculados y el total a pagar. La pantalla sera similar a la
siguiente:

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo

y Mercados Particulares
de la Republica Argentina

Inicio

Boleta de pago

[Por favor, verifique si todos los datos son correctos y pulse Signiente para emitir la boleta. Sino pulse Cancelar

Menu Principal
Salir

1, TRABAJADOR $ 5.500,00, $ 110,00 $ 275,00, $ 82,50, $ 55,00, $0,00| §522,50

2, TRABAJADOR $ 5.700,00 $ 114,00 $ 285,00 $ 85,50 $ 57,00 $0,00| $ 541,50|

Total | s 11.200,00] $ 224,00 $560,00  s168,00 $112,00] $0,00][$ 1.064,00]

Cancaad

Aqui se deberd verificar que todos los datos son correctos, y si es asi, presionar el botén verde “Siguiente”
para generar la boleta de pago. Se pasard a la siguiente pantalla.

S.T.I.H.M.P.R.A.
Sindicato de Trabajadores
de la Industria del Hielo
y Mercados Particulares
de |la Republica Argentina

Inicio

Boleta cargada correctamente.

Menu Principal

Salir

[as boletas de deposito se generan en formato pdf. 5i no posee un programa que le permita abrir este tipo de archivos, puede bajar
uno en forma gratuita desde AQUI o desde AQUL

Imprimir boleta
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Las boletas de depdsito son generadas en formato pdf. Si no se posee un programa para abrir ese tipo de
archivos, se ofrece en la pagina dos links para la descarga gratuita de los mismos.

Al pulsar el botén “Imprimir boleta” se genera el archivo con la boleta de pago que deberd ser impreso para
realizar el pago en el banco.

En la siguiente pagina se muestra un ejemplo de como quedaria la boleta de depdsito generada.

Ante cualquier inconveniente con el uso del sistema de boletas de depdsito, escribir un mail a
web @stihmpra.org.ar
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SINDICATS DE TRABAJADORES DE LA INDUSTRLA
DEL HIELD ¥ MERCADOS PARTICULARES
DE L& REFLUBLICA ARGEMNTIMNA

Golombres 1673 - {8} Ciudad Aurdnoma de Buenas Alrea
Tl 432154140 Fax:- 43235372
o il ot mp raonger Wk weate stihmpe.ohg.ar
BANCGO DE LA NACICN ARGEMNTINA

CTA, CTE. N* TROSNDZ Agencia Bosdo

APORTE MEMSUAL  TALOH BARNCO

FiRlds DEPCETHHTE

HOTA DE CREDITO | BOLETA DE DEPASITO e —

Focha de emisidn 05-07-2013

Razeon Social: STHMPFRA CUIT: A0-53435086-2
Rama Mercado Seccional Buenos Aires Pericdo: Mayo/2013 -0
CUOTA SIMNDIC AL 3 238 00| ACCION SOCIAL 3 590,00
SEG.SEP.TRAB 3 11800 | SEG.SEP.PAT F177.00
APORTE SOLIDARID 3 000 | VARIOS 30.00
SUELDOS 3 11 a0000 | AFUADDS | 7 MO AFILIADOS] i
SUBTOTAL: § 112100 MNTERESES 3 ?.‘-:.‘-| TOTAL- 5114342

Fecha de vencimiento: 05-00-2013 | TOTAL DEFPOSITADO: 51.143 42

S86400000000000310509201 30001143422

SINDICATS DE TRABAJADORES DE LA IMOUSTRLA
DEL HIELD ¥ MERCADOS PARTICULARES
OE L& REFLBLIGA ARGEMNTIMNA

Colombres 1673 - (1238} Ciudad Autdnoma de Buen as Sires
T4l 48215410 Fax: 4223-65372
&-fri gl Elea D Foni e wial! wWhats IR e o g . i

BANGE DE LA HAGIGH ARGEHTINA
CTA, CTE. N* TROSWNDZ Agencia Boedo

APORTE MEMSUAL TALGH DEPOSITANTE

FIRk CEPGETANTE

BELLD Baki o

HOTA DE CREDITS | BOLETA DE DEFASITO SRR

Focha de emisidn 05-07-2013
Razon Sccial: STHMPRA CUIT: A0-53438086-2
Rama Mercado Seccional Buenos Aires Pericdo: Mayo/2013 -0
CUOTA SINDIC AL 3 235 00 | ACCION SOCIAL
SEG.SEP.TRAB 3 11400 | SEG.SEP. PAT
APORTE SOLIDARIO Z 000 | MARIOS
SUELDOS 3 11 a0 0d | AFILADD S | 2

SUBTQTAL: 31

121.00 NTERESES -3 22

;7|

Fecha de vencimiento: 05-09-2013 |

TOTAL DEPOSITADO: §1.143 42

S86400000000000310509201 30001143422

En la segunda hoja se genera también el detalle de la nomina de trabajadores y los importes por concepto que
fueron pagados, para referencia de la propia empresa.
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